Fachklinik
Bad Bentheim

Kompetenz.
Und Leidenschaft.

Die Fachklinik Bad Bentheim ist eine Privat-
klinik fir Rehabilitation und Anschluss-
heilbehandlung mit 450 Reha- und 75
dermatologischen, akut-stationaren Betten.

Zur Verstarkung unseres Teams der Abteilung fiir Rheumatologie suchen
wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen

Mitarbeiterm/w/q)
im Sekretariat und MVZ

IHRE AUFGABEN

- Ansprechpartner fir Patientinnen und Patienten bzgl.
der Terminplanung/Verordnungen fiir Rehabilitation und
Anschlussheilbehandlungen

- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

- Enge Zusammenarbeit mit dem MVZ Rheumatologie

- Unterstitzung der Arzte der Abteilung bei der Steuerung
des Klinik- und Ambulanzablaufs durch eigenstandige
Organisation und Koordination des Sekretariates
(Information, Repréasentation und Kontrolle)

- Terminmanagement und Patientenaufnahme

- Betreuung von Patientinnen und Patienten

- Bearbeitung medizinischer Unterlagen und Korrespondenz

- Kommunikation mit Kostentragern, Arztpraxen und
therapeutischen Bereichen

- UnterstUtzung der arztlichen Leitung und des therapeutischen
Teams in administrativen Bereichen

- Dokumentation, Erfassen sowie Pflege von Patientendaten in
der elektronischen Patientenakte

IHR PROFIL

- Berufserfahrung/Ausbildung als Medizinische Fachangestellte
(m/w/d), Pflegefachkraft (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation

- Kenntnisse Uber relevante Gesetzte und Schlisselkataloge
(EBM, GOA, ICD10)

- versierter Umgang mit moderner Blrotechnik und allen
gangigen Office-Produkten

- Teamfahigkeit

UNSERE BENEFITS
gesundheits-

fordernde
MaBnahmen

regelmaBige
Weiterbildungs-
moglichkeiten

Fahrrad- zukunfts-

leasing Uber orientierte

Business Bike Fachklinik
@

Kostenlose Park-
platze auf dem
Klinikgelande

zusatzliche,
betriebliche
Altersvorsorge

Gesundheits- [ motiviertes
programm EGYM und kollegiales
Wellpass Arbeitsumfeld

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG AN:

Fachklinik Bad Bentheim * Personalleitung Frau Honermann
Am Bade 1- 48455 Bad Bentheim

per E-Mail (als PDF) an personal@fk-bentheim.de

ODER BEWERBEN SIE SICH GLEICH ONLINE:
www.fk-bentheim.de/karriere/stellenangebote

NOCH FRAGEN?

& 05922 74-5110 (Chefarzt Dr. T. Rath)
=« personal(@fk-bentheim.de




