
 

 
Die Fachklinik Bad Bentheim ist eine Privatklinik für Rehabilitation und Anschlussheilbehandlungen 
mit 435 Betten für die Fachrichtungen Rheumatologie, Dermatologie, Orthopädie und Kardiologie, 
mit zusätzlich 68 akutstationären Betten für die Dermatologie. Der Klinik angeschlossen sind außer-
dem die beiden Einrichtungen „Trainingstherapie Zentrum“ und „Bentheimer Mineraltherme“. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams der dermatologischen und rheumatologischen Ambulanz suchen 
wir zu sofort zunächst befristet für 2 Jahre mit der Option auf Unbefristung einen 
    

Sachbearbeiter ambulante Abrechnung (m/w/d) 

mit 86,96 Std./Monat  

 
Ihre Aufgaben: 

• Erfassung, Erstellung und Überprüfung der der dermatologischen und rheumatologischen Ab-
rechnungsdaten nach EBM, GÖÄ, UV-GOÄ, ASV 

• Sicherstellung der zeitnahen und fristgerechten Abrechnung mit den jeweiligen Kostenträgern  

• Teilnahme am KV-Abrechnungscheck  

• Dokumentation der abrechnungsrelevanten Leistungen  

• Korrespondenz mit Ärzten, Kostenträgern und anderen Vertragspartnern 

• Bearbeitung von MD-Prüfungen 

• Prüfung des KV-Honorarbescheides  

• Erstellung von Abrechnungsstatistiken aus dem PVS-System 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

• Enge Zusammenarbeit mit dem dermatologischen/rheumatologischen Ambulanzteam 
 

Ihr Profil: 

• Berufserfahrung/Ausbildung als Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d), Medizinische Fach-
angestellte (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 

• Kenntnisse über relevante Gesetzte und Schlüsselkataloge (EBM, GOÄ, UV-GOÄ, ICD10) 

• versierter Umgang mit moderner Bürotechnik und allen gängigen Office-Produkten  

• Teamfähigkeit  
 
Wir bieten: 

• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer zukunftsorientierten Fachklinik 

• gutes Betriebsklima 

• Möglichkeit der Entfristung 

• gesundheitsfördernde Maßnahmen für unsere Mitarbeiter 

• Förderung regelmäßiger interner und externer Weiterbildungsmöglichkeiten 

• zusätzliche, betriebliche Altersvorsorge 

• Fahrradleasing über Business Bike 
 
Für fachliche Auskünfte steht Ihnen gerne unser Chefarzt Herr PD Dr. Tsianakas unter der Telefon-
Nr.: 05922/74-5210 zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis zum 01.10.2023 an personal@fk-
bentheim.de. 
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