—achklinik E

Die Fachklinik Bad Bentheim ist eine Privatklinik fir Rehabilitation und Anschlussheilbe-
handlungen mit 435 Betten fir die Fachrichtungen Rheumatologie, Dermatologie, Ortho-
padie und Kardiologie, mit zusatzlich 68 akutstationdren Betten fiir die Dermatologie. Der
Klinik angeschlossen sind auRerdem die beiden Einrichtungen ,Trainingstherapie Zent-
rum“ und ,Bentheimer Mineraltherme®.

Zur Verstarkung unseres Teams fir den Bereich Patientenaufnahme suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsangestellten (m/w/d)
auf 450 Euro-Basis

Ihre Aufgaben:

e Erfassung und Bearbeitung von Patientendaten

e Terminplanung des Anreisetages

e Administrative Aufnahme aller teil- und stationaren Patient-/en/innen (Krankenhaus +
Reha)

e Vorbereitung der medizinischen Aufnahme

Ihr Profil:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
gute Kenntnisse im Umgang mit den gangigen EDV-Programmen

Team- und Kooperationsfahigkeit

sehr gute Rechtschreibkenntnisse

patientenorientierte Denk- und Arbeitsweise

Wir bieten:

e eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einer zukunftsorientierten
Fachklinik

gesundheitsfordernde Malinahmen fir unsere Mitarbeiter

Forderung regelméalRiger interner und externer Weiterbildungsmaoglichkeiten
Vermogenswirksame Leistungen und eine betriebliche Altersversorgung
Fahrradleasing lUiber Business Bike

Fur fachliche Ausklnfte steht Ihnen gerne unsere Teamleitung Frau Reinert unter der
Telefon-Nr.: 05922/74-3148 zur Verflugung.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung vorzugsweise per E-Mail bis zum
03.07.2022 an: personal@fk-bentheim.de (als PDF-Datei).

Fachklinik Bad Bentheim
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Frau Niehaus
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